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Ausbildung zur / zum Kauffrau / Kaufmann ftr
BlUromanagement (m/w/d)

So vielféltig wie unsere Aufgaben sind die beruflichen Moglichkeiten, die das Rote Kreuz bietet.
Wir bieten unseren Mitarbeitenden berufliche Gestaltungsraume, eigenverantwortliches Arbeiten
mit Sinn, Freude und personlicher Perspektive. Unsere Auszubildenden stellen eine wichtige
Saule der Mitarbeiterschaft dar, da sie neue Impulse fir die Zukunft setzen und diese aktiv
mitgestalten konnen.

Zur Verstarkung unseres Teams im DRK-Kaiserslautern Stadt e. V. suchen wir dich
zum 01.08.2024 in der Geschaftsstelle in Kaiserslautern als

Auszubildender Kaufmann fur Biromanagement (m/w/d)

Deine Ausbildungsinhalte
e Du lernst unsere vielfaltigen DRK-Themenbereiche kennen.
e Du arbeitest u. a. in den Bereichen Personal, Finanzbuchhaltung und Abrechnung mit.
e Du unterstiitzt im Bereich der Disposition nichtqualifizierter Krankentransporte.
e Du bearbeitest Briefe, E-Mails und Nachrichten.
e Du nimmst Telefonate an.

e Du lernst unterschiedliche administrative Ablaufe und verschiedene
betriebswirtschaftliche Prozesse des DRK kennen.

Dein Profil

e Du hast organisatorisches Geschick und grof3es Interesse an kaufmannischen und
wirtschaftlichen Zusammenhangen.

e Gute PC-Kenntnisse, insbesondere MS Office, zeichnen dich aus.
e Einen erfolgreichen mittleren oder hoheren Schulabschluss bringst du mit.
e In Deutsch und Mathe kannst du mit guten Schulnoten punkten.

e Du arbeitest gerne im Team, hast Spal am Umgang mit Menschen und Freude am
Lernen.

e Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Sorgfalt sind fur dich selbstverstandlich.
e Eine sinnhafte Tatigkeit in netter Umgebung ist dir wichtig.

Unser Angebot
e Eine vielseitige Ausbildung erwartet dich - mit der Mdéglichkeit eigene Ideen einzubringen.
e Wir erstatten dir die fur deine Ausbildung bendtigten Lernmittel.

e Eine Vergitung nach DRK-Tarifvertrag inkl. Jahressonderzahlung und Zusatzversorgung
erwartet dich.

e Du hast die Chance auf Ubernahme in ein Arbeitsverhaltnis mit
Entwicklungsmdoglichkeiten.

e Mdglichkeit der Inanspruchnahme eines Job-Rades und einer geférderten privaten
Krankenzusatzversicherung.



Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail bis spatestens 30.04.2024.
Fur weitere Informationen steht dir Herr Forsch unter 0631 800 93 180 gerne zur Verfligung.

DRK Kreisverband Kaiserslautern-Stadt e. V.
Barbarossastrale 27

67655 Kaiserslautern

E-Mail: p.forsch@kv-kls.drk.de



